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I. Bevezetés

A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 25. § (2) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan az

DRAVASZTARAI ALTALANOS ISKOLA
OSNOVNA SKOLA STARIN
7960 Dravasztara, Zrinyi u. 64.

belsé ¢és kiilsé kapcsolataira vonatkozod rendelkezéseket jelen szervezeti és miikodési
szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) hatarozza meg. [Nkt. 25. § (1) bekezdés]

1. A SZMSZ célja, tartalma

A SZMSZ célja, hogy a tdorvényben foglalt jogilag szabalyozott magatartdsok minél
hatékonyabban érvényesiiljenek a koznevelési intézményben.

A SZMSZ tartalma nem allhat ellentétben jogszabdlyokkal, sem egyéb intézményi
alapdokumentumokkal, szabalyozokkal, nem vonhat el torvény vagy rendelet ltal biztositott
jogot, nem is sztikitheti azt, kivéve, ha maga a jogszabaly erre felhatalmazast ad.

2. Jogszabalyi hattér

A SZMSZ szabalyozasi korét meghatarozo jogszabalyok:

a nemzeti koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.)

a kozoktatasrol sz616 1993. évi LXXIX. térvény (a tovabbiakban: Kt.)

a tankonyvpiac rendjér6l szol6 2001. évi XXXVIL. toérvény (tovabbiakban: Tpr.)

az allamhaztartasrdl szolé torvény végrehajtasardl szélé 368/2011. (XIl. 31.)

kormdnyrendelet (a tovabbiakban: Amr.)

e akdzalkalmazottakrol sz616 1992. évi XXXIII. torvény végrehajtasardl a kozoktatasi
intézményekben targyu 138/1992. (X. 8.) kormanyrendelet (tovabbiakban: Korm. r.)

e anevelési-oktatasi intézmények miikodeésérol és a koznevelési intézmeények
névhasznalatarél szol6 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI-rendelet (a tovabbiakban: R.)

e atankOnyvveé nyilvanitas, a tankdnyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas
rendjérdl szol6 23/2004. (VIIL. 27.) OM-rendelet

o aképzési kotelezettségrdl és a pedagogiai szakszolgalatokrol szolo 14/1994. (VI. 24.)
MKM-rendelet

e az iskolai rendszerli szakképzésben részt vevo tanulok juttatasairol szold 4/2002.
(11. 26.) OM-rendelet

o akatasztrofak elleni védekezés €s a polgari védelem agazati feladatairdl sz61o

44/2007. (XI1. 29.) OKM-rendelet
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Tovabbi, az adott intézmény miikdodését meghatarozo6 fontosabb jogszabalyok:

e 6 o o o

Magyarorszag kdzponti kdltségvetésérdl szolo mindenkori torvények

az allamhaztartasrol szél6 2011. CXCV. térvény

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvény

a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. térvény

a szakképzésrol szolo 2011. évi CLXXXVIL térvény

a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIL. térvény

a kozalkalmazottak jogdllasardl szélé 1992. évi XXXIII. torvény

a munka torvénykoényvérél szélo 2012. évi l. torvény

az illetékekrél sz616 1990. évi XClII. térvény

az informacidés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szélé 2011. évi
CXII. torvény

a koziratokrodl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szélé 1995.
évi LXVI. torvény

a Polgdri Torvénykonyvrdl sz6l6 1959. évi IV. torvény

az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLII. torvény

a szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének tamogatasardl szold 2011. évi
CLV. torvény

az oktatasi igazolvanyokrdl szol6 362/2011. (XII. 30.) korményrendelet

az allamhdztartas szervezetei beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl sz6lé 249/2000. (XIl. 24.) kormanyrendelet

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél szold
370/2011. (XIl. 31.) kormanyrendelet

a pedagdgus-tovabbképzésrél, a pedagdgus-szakvizsgardl,  valamint a
tovabbképzésben résztvevdk juttatasairdl és kedvezményeirdl szold 277/1997. (XII.
22.) kormanyrendelet

a Nemzeti alaptanterv kiadasarol sz6l6 130/1995. (X. 26.) kormanyrendelet

a Nemzeti Alaptanterv kiadasardl, bevezetésérél, és alkalmazasardl szélé 243/2003
(XII. 17.) kormanyrendelet

a Nemzeti Alaptanterv kiadasardl, bevezetésérdl, és alkalmazasardl sz6l6 110/2012.
(VI. 4.) kormanyrendelet

az Orszagos Képzési Jegyzékrol és az Orszagos Képzési Jegyzék modositasanak
eljarasrendjérdl szol6 133/2010. (IV. 22.) korméanyrendelet

az Orszagos Képzési Jegyzékrol és az Orszagos Képzési Jegyzék modositasanak
eljarasrend;jérél szold 150/2012. (VIL. 6.) kormanyrendelet

a kozoktatasrol sz616 1993. évi LXXIX. torvény végrehajtasardl szolo 20/1997. (1.
13.) kormanyrendelet

a nemzeti koznevelési torvény végrehajtasarol szolo 229/2012. (VIIIL. 28.)
kormanyrendelet (a tovabbiakban: Nkt. Vhr.)

az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol szolo 100/1997. (VL. 13.)
kormanyrendelet

az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjanak kiadasarél szolé 137/1996. (VIIL. 28.)
korményrendelet

a szabalyozott elektronikus ligyintézési szolgaltatasokrol és az allam altal kotelezéen
nyUjtando szolgaltatasokrol szolo 83/2012. (IV. 21.) korméanyrendelet
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e amunkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIIL. térvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szolo 5/1993. (XII. 26.) MiiM-rendelet

e a két tanitasi nyelvii iskolai oktatas irdnyelvének kiadasarol szolo 26/1997. (VIL. 10.)
MKM-rendelet

e aKollégiumi nevelés orszagos alapprogramjanak kiadasarol sz6l6 46/2001. (XII. 22.)
OM-rendelet

e a Sajatos nevelési igényl gyermekek dvodai nevelésének iranyelve és a Sajatos
nevelési igényl tanuldk iskolai oktatdsanak iranyelve kiadasarol sz616 2/2005. (I11. 1.)
OM-rendelet

e a kerettantervek kiadasanak és jovahagyasanak rendjérdl, valamint egyes oktatasi
jogszabalyok modositasarol szold 17/2004. (V. 20.) OM-rendelet

e a kerettantervek kiadasanak és jovahagydsanak rendjérél, valamint egyes oktatdsi
jogszabalyok modositasardl szolé 28/2000. (IX. 21.) OM-rendelet

e aszakképzés megkezdésének €s folytatasanak feltételeirdl, valamint a térségi integralt
szakképz6 kozpont tanacsado testiiletérdl szolo 8/2006. (I11. 23.) OM-rendelet

e aszakmai vizsgaztatas altalanos szabalyair6l és eljarasi rendjérdl szolo 20/2007. (V.
21.) SZMM-rendelet

e aszakfeladatrendrdl és az dllamhaztartasi szakagazati rendrél sz6l6 56/2011. (XII. 31.)
NGM-rendelet

e aszakmai vizsgadij és a vizsgaztatasi dijak kereteirdl, valamint egyes szocialis és

munkaiigyi miniszteri rendeletek rendelkezéseinek hatalyon kiviil helyezésérdl sz616

20/2008. (XI11. 17.) SZMM-rendelet

a pedagogiai szakszolgalatokrol sz616 4/2010. (1. 19.) OKM-rendelet

az Orszagos képzési jegyzékrol szold 37/2003. (XII. 27.) OM-rendelet

az iskola-egészségiigyi ellatasrol szolo 26/1997. (IX. 3.) NM-rendelet

a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és

véleményezésérol szol6 33/1998. (V1. 24.) NM-rendelet

e az oktatasért felel6s miniszter mindenkori rendelete a tanév rendjérdl

e o ¢ o

3. A SZMSZ hatalya

A SZMSZ hatalya kiterjed az intézménnyel jogviszonyban all6 személyekre, valamint
mindazokra, akik belépnek az intézmény teriiletére, hasznaljak helyiségeit, 1étesitményeit.

A SZMSZ eldirdsai érvényesek az intézmény teriiletén a benntartozkodas, valamint az
intézmény altal kiilsé helyszinen szervezett rendezvényeken a rendezvények ideje alatt.
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II. Intézményi alapadatok

1. Intézményi azonositok

e hivatalos név: Dravasztarai Altalanos Iskola — Osnovna $kola Starin
o feladatellatasi hely: 7960 Dréavasztara, Zrinyi u 64.

e nyilvantartasi szam: k10028

e alapdokumentum kelte: 2013. 08 06.

e alapitas id6pontja: 1886.

e OM azonositd: 027342

2. Az intézmény (koltségvetési szerv) alapitasarol sz616 jogszabaly
megnevezése

A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC torvény (Nkt.)

3. Az intézmény tevékenységei
3.1 Az intézmény alaptevékenységei

Ko6znevelési alapfeladatok:

altalanos iskolai nevelés-oktatas

also tagozat, felsd tagozat

1-2.,3-4.,5.,6., 7., 8. évfolyamok

sajatos nevelési 1igényll tanulok integralt nevelése-oktatdsa (mozgasszervi fogyatékos,
értelmi fogyatékos, egyéb pszichés fejlodeés zavarral kiizdok)

nemzetiségi nevelés-oktatas (nyelvoktatd nemzetiségi nevelés-oktatas)

e integracios felkészités

e iskola maximalis 1étszdma: 70 6

3.2 Oktatashoz kapcsolddo kiegészit6 tevékenységek

Az intézményben nincsenek ilyen tevékenységek.

3.3 Vallalkozasi tevékenység

Az intézmény az 4llami kozszolgalati feladatok ellatdsa mellett vallalkozasi
tevékenységet nem folytat.
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3.4 Befolyas gyakorlasa

A tankeriilet végzi a gazdalkodast.
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II1. Szervezeti felépités

1. A szervezeti egységek (intézményi kozosségek) megnevezése

1.1. Vezetdk, vezetGség
Igazgato, igazgatohelyettes

Vezetok kozotti feladatmegosztas
Az iskolaban nincsenek szervezeti egységek.

Helyettesités rendje
Helyben szokdsos médon megbizott pedagogus latja el a helyettesitést.
1.2 Gazdasagi szervezet felépitése és feladata

Nincs gazdasagi szervezet, a feladatot a tankeriilet végzi.

1.3 Pedagogusok kozosségei

Az intézmény létszdma nem teszi lehetdvé a pedagogus kozosségek 1étrehozasat.

1.4 Nevel6-oktatéo munkat segit6é alkalmazottak

Nincsenek nevelé-oktaté munkat segitd alkalmazottak.

1.5 Tanulék k6z6sségei

1-2.,3-4.,5.,6., 7. és 8. osztaly
3 napkozis/tanuldszobas csoport
Tamburazenekar

Népi tdnccsoport
Didkonkormanyzat

1.6 SziilGi szervezetek (kozosségek)

A sziiléi szervezetek véleményezhetik az iskolai dokumentumokat (Pedagogiai
program, SzMSz, Hazirend) és a szabadidds programokat.
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1.7 Ovoda-, iskola-, kollégiumi szék

Intézményiinkben egyeldre nem mikodik iskolaszék, de a szervezet l1étrehozasdnak
lehetdsége fennall a sziilok szamara.

1.8 Intézményi tanacs

Nincs intézményi tanacs.
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2. A vezetOk és a szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas rendje, formdja

Nincsenek szervezeti egységek.

2.1 A kiadmanyozas és a képviselet szabalyai

AZR. 4. § (1) bekezdés e) pont alapjan.

2.2 A szakmai munkak6z6sségek kozotti egylittmiikodés formai és
kapcsolattartasanak rendje

Nincsenek szakmai munkak6zosségek.

2.3 A diakonkormanyzat, a diakképvisel6k, valamint az intézményi vezet6k kozotti
kapcsolattartas formai és rendje

A Didkdnkormanyzat valasztott vezetdje és az Oket segitd tanar tart kapcsolatot az
intézmény vezetdjével. A Didkdonkorményzat kéréseit, javaslatait irdsban nyujtja be az
intézményi vezetének, aki a Tantestiilet véleményét is figyelembe véve szintén irasban
valaszol.

Az iskola engedélyezi, hogy a Diakonkormanyzat hasznélja helyiségeit és eszkozeit a
Hazirend szabalyainak megfelelden.

2.4 Az iskolai sportkor, valamint az iskola vezetése kozotti kapcsolattartas formai és
rendje

Intézményiinkben jelenleg nem miikddik sportkor, amennyiben alakul, akkor az iskola
vezetése megalkotja a kapcsolattartas rendjét.
2.5 A vezetGk és az intézményi tandcs k6zotti kapcsolattartas formaja

Iskolankban nincs intézményi tanacs.

2.6 A vezetdk és az 6vodai, iskolai, kollégiumi sziilGi szervezet (kozosség) kozotti
kapcsolattartas formaja

Az iskola az osztalyfonokokon keresztiil tart kapcsolatot a sziiloi szervezetekkel.
A sziiléi szervezet képviseldje eldre egyeztetett iddpontban taldlkozhat az iskola
vezetdségeével.
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2.7 A vezetGk és az dvodaszék, az iskolaszék, a kollégiumi szék kozotti
kapcsolattartas formaja

Intézményiinkben nem miikddik a fent nevezett szervezet.
2.8 Tagintézmény (intézményegység) esetén a tagintézménnyel
(intézményegységgel) vald kapcsolattartas rendje

Nincs tagintézménye az iskolanak.

3. A szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas rendje

Nincsenek szervezeti egységek.

4. Az egyes intézményi kozosségek egymas kozotti kapcsolattartasanak
formaja, modja

4.1 Pedagogusok kozosségei — tanulok kozosségei

A tantestiiletnek ¢és a tanuldi kozosségeknek nincsenek intézményesitett
kapcsolattartasi formai.
4.2 Pedagdégusok k6zosségei — sziiloi szervezetek (kozosségek)

A tantestiilet tagjai az osztalyfonokok révén tartjdk a kapcsolatot a sziildi
kozosségekkel.
4.3 Ovodaszék, iskolaszék, kollégiumi szék — egyéb intézményi kézosségek

Nincs iskolaszék.

4.4 Intézményi tandacs — egyéb iskolai k6z6sségek

Nincs intézményi tanacs.

5. A kiilsé kapcsolatok rendszere, formaja és mddja

A kiils6 kapcsolatok rendszerét az iskola Pedagogiai programja tartalmazza. Ezen feliil
az iskola szorosan egyiittmiikodik a kovetkezo szervezetekkel:
e az iskolaorvos, védénd, - rendszeres orvosi vizsgalatok, tisztasadgi vizsgalatok,
egészsegligyi felvilagositas;
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e a sellyei Gyermekjoléti és Csaladsegitd Szolgalattal, - az iskola részérdl esetjelzések,

jellemzések kiildése irasban és telefonon, a szolgalat teriileti képviseldjének személyes
latogatasa, részvétel az esetkonferencidkon; kapcsolattartd: iskolai gyermekvédelmi
felelds.

e A BPSZSZSZK-val: vizsgalati kérelmek, tanacsadas,

tovabbképzések, utazo
fejlesztopedagogus szolgaltatasainak igénybevétele.
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IV. A miikédés rendje

1. Az intézmény miikodési rendje
Az iskola nyitvatartasi rendje: hétfotol péntekig 7.45-t61 16.45-ig.

1.1. Az intézmény vezet6je vagy helyettese koziil egyikiiknek az intézményben kell
tartozkodni abban az id6szakban, amikor tanitasi orak, a tanulok szamara szervezett iskolai
rendszerl foglalkozasok vannak.

1.2. A pedagdgusok napi munkarendjét, a feliigyeleti és helyettesitési rendet az igazgatd
allapitja meg. A konkrét napi munkabeosztds 0sszedllitasanal figyelembe kell venni az
orarendet, és az egyenletes terhelés elvét kell alkalmazni.

2. A pedagogusok munkarendje

2.1. A pedagoégusok munkaidejének kitoltése

A pedagdgusok teljes munkaideje a kotelezd 6rakbol, valamint a neveld, illetve oktato
munkaval vagy a gyermekekkel, tanulokkal a szakfeladatanak megfeleld foglalkozéssal
Osszefliggd feladatok ellatasdhoz sziikséges id6bol all. A pedagdgus-munkakorben dolgozok
munkaideje tehat két részre oszlik:

a) akotelez6 draszamban ellatott feladatokra,
b) a munkaid6 tobbi részében ellatott feladatokra.

2.2. A kotelez6 6raszamban ellatott feladatok az alabbiak

a) a tanitasi 6rak megtartasa

b) osztalyfonoki feladatok ellatasa,

c) iskolai sportkori foglalkozasok,

d) zenekar, szakkorok vezetése,

e) napkdzis, tanuldszobai foglalkozas,

A pedagogusok kotelezd oraban ellditandd munkaidejébe beleszamit a munkavégzéshez
kapcsolodo eldkészitd és befejezd tevékenység idOtartama is. ElOkészité és befejezd
tevékenységnek szamit a tanitasi 6ra el6készitése, adminisztracios feladatok, az osztalyzatok
beirdsa, tanulokkal vald megbeszélés, egyeztetési feladatok, stb.) Ezért a kotelezd oraszam
keretében ellatott feladatokra forditandd munkaidét oranként 60 perc idétartammal kell
szamitasba venni.
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A pedagbdgusok iskolai szorgalmi idére irdanyaddé munkaidd-beosztasat az Orarend, a
munkaterv €s a havi programok listdja tartalmazza. Az o6rarend készitésekor elsésorban a
tanulok érdekeit kell figyelembe venni. A tanari kéréseket az igazgatd rangsorolja, lehetoség
szerint figyelembe veszi.

2.3. A munkaidd tobbi részében ellatott feladatok kiiléndsen a kévetkez6k

a) a tanitasi orakra valo felkésziilés,

b) a tanulok dolgozatainak javitasa,

C) atanulok munkajanak rendszeres értékelése,

d) a megtartott tanitasi 6rak dokumentalasa, az elmaradé és a helyettesitett 6rak vezetése,

e) kiilonbozeti, felvételi, osztalyozo és potvizsgak lebonyolitasa,

f) kisérletek Gsszeallitasa,

g) dolgozatok, tanulmanyi versenyek Osszeallitasa és értékelése,

h) atanulmanyi versenyek lebonyolitasa,

1) tehetséggondozas, a tanulok fejlesztésével kapcsolatos feladatok,

J) feliigyelet a vizsgakon, tanulmanyi versenyeken, iskolai méréseken,

k) iskolai kulturalis, és sportprogramok szervezése,

I) apotlékkal elismert feladatok (osztalyfonoki, munkak6zosség-vezetoi,
didkonkormanyzatot segit6 feladatok) ellatasa,

m) az ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa,

n) sziil6i értekezletek, fogadoorak megtartasa,

0) részvétel nevelbtestiileti értekezleteken, megbeszéléseken,

p) részvétel a munkaltaté altal elrendelt tovabbképzéseken,

q) atanulok feliigyelete orakozi sziinetekben és ebédeléskor,

r tanulmanyi kirandulasok, iskolai iinnepségek és rendezvények megszervezése,

s) iskolai iinnepségeken és iskolai rendezvényeken valo részvétel,

t) tanitas nélkiili munkanapon az igazgato altal elrendelt szakmai jellegli munkavégzés,

u) részvétel az intézmény belsé szakmai ellendrzésében,

V) iskolai dokumentumok készitésében, feliilvizsgalataban valo kozremiikodés,

W) szertarrendezés, a szakleltarak és szaktantermek rendben tartasa,

crer

X) magantanul6 felkészitésének segitése

2.4. Az intézményen kiviil végezhetd feladatok:

o afentitevékenységek kozil az a, b, d, g, p, v pontokban leirtak.

Az intézményen kiviil ellathaté munkakori feladatoknak az intézmény a fentiek szerint
hatdrozza meg a kereteit. Ennek figyelembe vételével az iskolan kiviil végezhetd feladatok
ellatasakor a pedagogus munkaidejének felhasznalasarol — figyelembe véve a koznevelési
torvény 62.§ (5) bekezdésében 2013. szeptember 1-jétél hatdlyba 1épd meghatarozott kotott
munkaiddre vonatkozé eldirdsait és a munkaltatd ezzel kapcsolatos dontéseit — a pedagdgus
maga dont.
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2.5. Pedagégusok munkarendjével kapcsolatos elGirasok

A pedagdgusok napi munkarendjét, a feliigyeleti és helyettesitési rendet az igazgatd vagy az
igazgatohelyettes allapitja meg az intézmény oOrarendjének fiiggvényében. A konkrét napi
munkabeosztasok Osszeallitdsanal az intézmény feladatellatdsanak, zavartalan mitkodésének
biztositasat kell elsddlegesen figyelembe venni. Az intézmény vezetéségének tagjai, valamint
a pedagogusok a fenti alapelv betartasa mellett javaslatokat tehetnek egyéb szempontok,
kérések figyelembe vételére.

A pedagdgus koteles 10 perccel tanitasi, foglalkozasi, tigyeleti beosztasa elétt a munkahelyén
(illetve a tanitas nélkiili munkanapok programjanak kezdete elétt annak helyén) megjelenni. A
pedagogus a munkabol valo rendkiviili tavolmaradasat, annak okat lehetéleg el6z6 nap, de
legkésobb az adott munkanapon 7.45 oraig koteles jelenteni az intézmény vezetdjének vagy
helyettesének, hogy kozvetlen munkahelyi vezetdje helyettesitésérdl intézkedhessen. A
hianyzo pedagoégus koteles varhatdoan egy hetet meghaladé hidnyzasanak kezdetekor
tanmeneteit az igazgatOhelyetteshez eljuttatni, hogy akadalyoztatisa esetén a helyettesitd
tanar biztosithassa a tanulok szdmara a tanmenet szerinti elérehaladast. A tdppénzes papirokat
legkésdbb a tappénz utolsd napjat kovetd 3. munkanapon le kell adni az igazgatohelyettesnek.

Rendkiviili esetben a pedagdgus az igazgatotdl vagy az igazgatohelyettestdl kérhet engedélyt
a tanitasi ora (foglalkozas) elhagyasara, a tanmenett6l eltérd tartalmu tanitdsi ora
(foglalkozéas) megtartasara. A tanitdsi ordk (foglalkozasok) elcserélését az igazgatohelyettes
engedélyezi.

A tantervi anyagban vald lemaradas elkeriilése érdekében hianyzasok esetén — lehetdség
szerint — szakszer( helyettesitést kell tartani.

A pedagogusok szamdra — a kotelezd oOraszamon feliili — a neveld—oktaté munkaval
Osszefiiggd rendszeres vagy esetenkénti feladatokra a megbizast vagy kijeldlést az
intézményvezetd adja az igazgatohelyettes és a nevelGtestiilet javaslatainak meghallgatasa
utan.

A pedagogus alapvetd kotelessége, hogy tanitvanyainak haladasat rendszeresen
osztalyzatokkal értékelje, valamint szamukra a szdmszerli osztalyzatokon kiviil
visszajelzéseket adjon elérehaladasuk mértékérdl, az eredményesebb tanulas érdekében
elvégzendd feladatokrol.

2.5.1. A pedagogusok munkaidejének nyilvantartasi rendje

A hatalyos jogszabalyok alapjan a pedagdgusok munkaideje az intézmény altal elrendelt
kotelezd €s nem kotelezd orakbol, elrendelt egyéb foglalkozasokbol, valamint a neveld-oktatd
munkaval dsszefliggd tovabbi feladatokbol all.

Az elrendelt tanitasi orak, foglalkozasok konkrét idejét az 6rarend, a havi programok illetve
egyes iskolai programok feladatkiirdsa tartalmazza, igy ezek idépontja és idétartama az
iskolai dokumentumokban rogzitett. Az intézményen kiviil végezhet6 feladatok idétartaméanak
¢s id6pontjanak meghatarozdsa a nevel6-oktatdo munkaval Osszefiiggd egyéb feladatok
ellatdsdhoz elismert heti munkaidd-atalany felhasznéaldsaval torténik. Ennek figyelembe
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vételével a nem kizardlag az intézményben elvégezhetd feladatok ellatdsakor a pedagdgus
munkaidejének felhasznaldsarol maga dont, igy ennek idétartamarol — ezzel ellentétes irasos
munkaltatoi utasitas kivételével — munkaidé-nyilvantartast nem kell vezetnie. A heti 6 6ra
kotott munkaidé keretébe tartozd tevékenységekrdl a munkaltatd utasitdsa alapjan kell
munkaidd-nyilvantartast vezetni.

Az intézmény vezetdje a pedagogusok szamara azokban az esetekben rendelheti el a
munkaidd nyilvantartasat, amikor a teljes munkaid6 fentiek szerinti dokumentalasa vélhetéen
nem biztosithato.

3. Az intézmény nem pedagogus munkavallaléinak munkarendje

Az intézményben a nem pedagdégus munkavallalok munkarendjét a jogszabalyok betartasaval
az intézmény zavartalan miikodése érdekében az intézményvezetd allapitja meg. Munkakori
leirasukat az igazgatd és az igazgatOhelyettes kozosen késziti el. A torvényes munkaidd és
pihendidd figyelembevételével az intézmény vezetdi tesznek javaslatot a napi munkarend
Osszehangolt kialakitasara, megvaltoztatasara, és a munkavallalok szabadsadganak kiadasara.
A nem pedagdogus munkakorben foglalkoztatottak munkarendjét az igazgatd hatarozza meg. A
napi munkaidé megvaltoztatasa az intézményvezetd szobeli vagy irasos utasitasaval torténik.

4. A tanulok benntartozkodasi rendje

A iskola tanuldi a nyitvatartasi id6 alatt, a tanitasi orak illetve a tanitason kiviili foglalkozéasok
rendje szerint az intézményi rendszabalyok betartdsaval tandri felligyelet mellett
tartozkodnak.

5. A belépés és benntartozkodas rendje azok részére, akik nem allnak
jogviszonyban a nevelési-oktatasi intézménnyel

A kozoktatasi intézménnyel munkavallaloi és tanuloi jogviszonyban nem allok (kivéve az
iskoldba jard tanulok sziileit és a fenntarté képviseldit) — vagyonbiztonsagi okok miatt csak
kisérdvel, és csak az elfoglaltsaguk idejére tartozkodhatnak az épiiletben.

Az iskoldba jaro tanulok sziilei a tanitds menetét nem zavarva, az elfoglaltsaguk idejére
tartozkodhatnak az iskola teriiletén.

6 Az egyéb foglalkozasok célja, szervezeti formai, id6keretei

Az egyéb foglalkozadsok: a napkdzi, a tanuldszoba, a zeneszakkdr és a néptanc.

Céljuk a tananyag elsajatitasanak segitése, felzarkoztatas, tehetséggondozas és a szabadidd
hasznos eltdltése.

Az egyéb foglalkozasok szervezeti formait és idokereteit a Pedagodgiai program melléklete
tartalmazza.



ALTALANOS ISKOLA, DRAVASZTARA - SZMSZ

7. Az iinnepélyek, megemlékezések rendje, a hagyomanyok apolasaval
kapcsolatos feladatok

Az iskola linnepi miisorainak, megemlékezéseinek terveit az éves munkaterv tartalmazza a
misor elkészitéséért felelds pedagogus megnevezésével. Az linnepségeken az iskola tanuloi a
hazirend, az SzMSz ¢s a szbébeli utasitadsoknak megfeleld 6ltozékben és rendben kotelesek
megjelenni.

Az iskola tamburazenekara sajatos diakkorként mikodik. Célja elsésorban a horvat
nemzetiségi hagyomanyok apolasa, a kozos zenélés élményének biztositasa, és az iskolali,
kistérségi és varosi kulturalis rendezvények szinesitését is szolgalja. Az iskola
hagyoményrendszeréhez tartozik a horvat szavaloversenyekre valo felkésziilés és az azokon
val6 részvétel.

8. A pedagdgiai munka belsé ellendrzésének rendje

Az intézményben folyd pedagdgiai munka belsé ellendrzésének megszervezése, a szakmai
feladatok végrehajtasanak ellendrzése az igazgat6 feladata.

Az ellendrzési rendszer alapjait az e szabalyzatban foglaltak mellett az intézmény vezetdinek és
pedagdgusainak munkakdri leirdsa, valamint az intézmény mindségiranyitasi programja teremti
meg.

A munkakori leirdsokat sziikség szerint at kell tekinteni.
A munkavallalok munkakori leirasat az érintettel al4 kell iratni, az aldirt pé¢ldanyokat vagy azok
masolatdt a személyi anyagban kell Orizni. Az igazgatohelyettes elsdsorban munkakori
leirasa, tovabba az igazgato utasitasa és a munkatervben megfogalmazottak szerint részt
vesz az ellenorzési feladatokban.
Minden tanévben ellendrzési kotelezettséggel birnak a kovetkezo teriiletek:

e tanitasi Orak ellendrzése (igazgatd, igazgatohelyettes),
tanitasi orak latogatasa szaktanacsadoi, szakértdi kompetenciaval,
a naplo folyamatos ellendrzése,
az igazolt és igazolatlan tanuldi hidnyzasok ellendrzése,
az SzMSz-ben eldirtak betartasanak ellendrzése az osztalyfonoki, tanari intézkedések
folyaman,
e atanitasi orak kezdésének és befejezésének ellendrzése.

9. A tanuloval szemben lefolytatasra keriil6 fegyelmi eljaras részletes
szabalyai

A 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 4.§ (1)/q szakaszdban foglaltak alapjan a tanuldval
szemben lefolytatott fegyelmi eljaras részletes szabdlyait az alabbiakban hatarozzuk meg.
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A fegyelmi eljaras meginditasakor az érintett tanulot és sziil6t személyes megbeszélés
révén kell tajékoztatni az elkdvetett kotelességszegés tényérdl, valamint a fegyelmi
eljaras meginditasarol és a fegyelmi eljaras lehetséges kimenetelérol.

A legalabb haromtagu fegyelmi bizottsagot a nevel6testiilet bizza meg, a
nevelOtestiilet ezzel kapcsolatos dontését jegyzokonyvezni kell. A neveldtestiilet nem
jogosult a bizottsag elnokének megvalasztasara, de arra vonatkozdan javaslatot tehet.
A fegyelmi targyalason felvett jegyzOkonyvet a fegyelmi hatdrozat targyalasat
napirendre tiiz0 neveldtestiileti értekezletet megeldzden legalabb két nappal szoban
ismertetni kell a fegyelmi jogkort gyakorld nevel6testiilettel. A jegyzékonyv
ismertetését kovetd kérdésekre, javaslatokra és észrevételekre a fegyelmi bizottsag
tagjai valaszolnak, az észrevételeket és javaslatokat — mérlegelésiik utan a sziikséges
mértékben — a hatarozati javaslatba beépitik.

A fegyelmi targyalason a vélt kotelességszegést elkdvetd tanulo, sziildje (sziilei), a
fegyelmi bizottsag tagjai, a jegyz6konyv vezetdje, tovabba a bizonyitasi céllal
meghivott egyéb személyek lehetnek jelen. A bizonyitas érdekében meghivott
személyek csak a bizonyitas érdekében sziikséges idOtartamig tartozkodhatnak a
targyalas céljara szolgalo teremben.

A fegyelmi targyaldsrol és a bizonyitési eljarasrol irasos jegyzOkonyv késziil, amelyet
a targyalast kovetd harom munkanapon beliil el kell késziteni és el kell juttatni az
intézmény igazgatdjanak, a fegyelmi bizottsag tagjainak és a fegyelmi eljarasban
érintett tanuldnak és sziildjének.

A fegyelmi targyalds jegyzOkonyvét a fegyelmi eljaras dokumentumaihoz kell
csatolni, az iratot az iskola irattaraban kell elhelyezni.

A fegyelmi targyalast kovetden az elséfoku hatarozat meghozatalat célzo
nevelOtestiileti értekezlet iddpontjat minél korabbi idopontra kell kitlizni

A fegyelmi eljarassal kapcsolatos iratok elvalaszthatatlansagénak biztositasara az
iratokat egyetlen irattari szammal kell iktatni, amely utan (tortvonal beiktatasaval)
meg kell jelolni az irat ezen beliili sorszamat.

10. A fegyelmi eljarast megel6z6 egyezteto eljaras részletes szabalyai

A fegyelmi eljarast a koznevelési torvény 53. §-aban szerepld felhatalmazas alapjan egyeztetd
eljaras elozheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa,
értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott €s a sérelmet elszenvedd kozotti
megallapodas létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében. Az egyeztetd eljaras célja a

kotelességét megszegd tanuld és a sértett tanuld kozotti megéllapodas 1étrehozasa a sérelem
orvoslasa érdekében.

10.1. Az egyeztetd eljaras részletes szabalyait az alabbiak szerint hatarozzuk meg:

az intézmény vezetdje a fegyelmi eljards meginditdsdt megelézéen személyes
talalkozé révén ad informéciot a fegyelmi eljards varhatdé menetérdl, valamint a
fegyelmi eljarast megel6z0 egyeztetd eljaras lehetdségérol
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a fegyelmi eljarast meginditd hatarozatban tajékoztatni kell a tanulot és a sziildt a
fegyelmi eljarast megel6z6 egyeztetd eljaras lehetdségérol, a tajékoztatdsban meg kell
jeldlni az egyeztetd eljarasban torténd megallapodas hataridejét

az egyeztetd eljards kezdeményezése az intézményvezetd kotelezettsége

a harmadik kotelezettségszegéskor inditott fegyelmi eljarasban az iskola a fegyelmi
eljarast megeldzo egyeztetd eljarast nem alkalmazza, ebben az esetben errdl a tanulét
¢s a szil6t nem kell értesiteni

az egyeztetd eljards idépontjadt — az érdekeltekkel egyeztetve — az intézmény
igazgatdja tiuzi ki, az egyeztetd eljaras idopontjarol €s helyszinérdl, az egyeztetd
eljaras vezetésével megbizott pedagdgus személyérdl elektronikus tton és irdsban
értesiti az érintett feleket

az egyeztetd eljaras lefolytatasara az intézmény vezetdje olyan helyiséget jelodl ki, ahol
biztosithatok a zavartalan targyalas feltételei

az intézmény vezetdje az egyeztetd eljards lebonyolitdsira irdsos megbizasban az
intézmény barmely pedagdgusat felkérheti, az egyeztetd eljards vezetdjének
kijeloléséhez a sértett és a sérelmet elszenvedett tanuld vagy sziildjének egyetértése
sziikséges

a feladat ellatasat a megbizandd személy csak személyes érintettségre hivatkozva
utasithatja vissza

az egyeztetd személy az egyeztetd eljaras elott legaldbb egy-egy alkalommal koteles a
sértett és a sérelmet elszenvedd féllel kiilon-kiilon egyeztetést folytatni, amelynek
célja az allaspontok tisztazasa és a felek allaspontjanak kozelitése

ha az egyeztetd eljaras alkalmazasaval a sértett és a sérelmet elszenvedd fél azzal
egyetért, az intézmény vezetdje a fegyelmi eljarast a sziikséges iddre, de legfoljebb
harom hénapra felfliggeszti

az egyeztetést vezetOnek és az intézmény vezetdjének arra kell torekednie, hogy az
egyeztetd eljards — lehetdség szerint — 30 napon belill irdsos megallapodassal
lezaruljon

az egyeztetd eljaras lezardsakor a sérelem orvoslasardl irasos megallapodas késziil,
amelyet az érdekelt felek és az egyeztetést vezetd pedagdgus irnak aléd

az egyeztetd eljaras id0szakdban annak folyamatarol a sértett és a sérelmet okozo
tanulod osztalykozosségében kizarolag tajékoztatasi céllal és az ennek megfeleld
mélységben lehet informécidt adni, hogy elkeriilheté legyen a két fél kozotti
nézetkiilonbség fokozodasa

az egyeztetd eljards soran jegyzokonyv vezetésétdl el lehet tekinteni, ha a
jegyzokonyvezeéshez egyik fél sem ragaszkodik.

a sérelem orvoslasarol kotott irasbeli megallapodasban foglaltakat a kotelességszegd
tanuld osztalykdzosségében meg lehet vitatni, tovabba az irasbeli megallapodasban
meghatarozott kdrben nyilvanossagra lehet hozni

11. A kényvtar miikodése

Nincs iskolai konyvtar

12. Egyes tankonyvek iskolai konyvtartdl valo megvasarlasanak feltételei
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Az iskolai tankonyvfelelds dllomanyaba veszi az ingyenes tankonyvellatasra jogosult tanulok
szamara beszerzett tankonyveket, azokat leltari nyilvantartasba veszi, majd kikolcsonzi a
tanuloknak. A tankonyvek megvasarlasara nincs lehetoség.

13. Tankdnyvellatas

Jogszabalyi hattér:

e A nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011.CXC. térvény
e A tankOnyvpiac rendjérdl sz616 2001. évi XXXVII. torvény
e A tankonyvvé nyilvénitas, a tankOnyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas
rendjérdl szol6 16/2013. (11.28.) EMMI rendelet
Az iskola a Nemzeti Alaptanterv kiadasarol, bevezetésérdl és alkalmazasarol szolo

110/2012.(V1.4.) Kormanyrendelet és a kerettanterv kiaddsanak és jovahagyasanak rendjérdl
sz0l6 51/ 2012. (XIL.21.) EMMI rendelet alapjan megalkotta a helyi tantervét. A tanterv az
iskola 2013-2014. tanévben induldé 1., és 5. évfolyaman keriil bevezetésre, felmend
rendszerben. Ezeken az évfolyamokon mar az 1 kerettantervhez, a tobbi évfolyamon a régi
NAT alapjan késziilt tankonyveket rendeli meg.

13.1. Ingyenes tankonyvellatas

2013. szeptember 1-jétél az els¢ évfolyamon, majd a tovabbi években felmend
rendszerben az allam téritésmentesen biztositja a tankdnyveket a tanuldk részére.

E mellett raszorultsagi alapon iskolankban a 2-8. évfolyamokon tovabbra is biztositjuk az
ingyenes tankonyvellatast.

Ennek érdekében minden év madrcius kozepéig felmérjiik a normativ kedvezmény iranti
igényt. Az igény benyujtasara a jogszabalyban eldirt igényldlapon 14 napos hataridével van
lehetdség. A hataridé be nem tartdsa jogvesztd. Az Ujonnan induld évfolyamok tanuldi a
beiratkozas alkalmaval nyujthatjdk be igényliket. A jogosultsdgot okirattal igazolni
sziikséges.

Az ingyenes tankonyvellatést

e tankonyvkdlcsonzéssel,
e hasznalt tankOnyv biztositasaval,
e az allami normativa felhasznalésaval kivanjuk megoldani.

A normativ tamogatast az iskolai tankonyvallomany kiépitésével, és a tartdés tankonyvek
kolcsonzés utjan torténd felhasznalasaval kivanjuk megvalositani.

13.2. Tankonyvellatas feladatai, azok hatarideje, felel6se
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(TRHI = tankonyvrendelés hatarideje)
- a normativ tamogatasi igény felmérése
- a pedagogusok tantargyanként osszesitik
a tankonyvigényt
- a tanuléi adatok feltoltése a KELLO rendszerébe
- tankdnyvellatasi szerz6déskotés a
KELLO-val
- tankOnyvrendelés tovabbitasa
- sziil61 nyilatkozat az iskola altal igényelt és
nem igényelt tankdnyvekrol
- haszndlt tart6s tankonyvek begytijtése
- tankonyvrendelés modositasa
- tankOnyv potrendelés
- tankonyv kiszallitas, atvétel
- kdnyvtarba vételezés

- tanulok atveszik a konyveket

A sziiloknek a tankonyvlista ismeretében
tankonyvekrol, amelyek iskolai megrendelését nem kéri, mert mas modon kivan beszerezni,

november 15-ig

2 héttel a TRHI el6tt

1 héttel a TRHI el6tt

TRHI el6tt

TRHI

1 héttel a TRHI elott
junius 15.

junius 15.
szeptember eleje
augusztus

augusztus

szeptember

tankonyvfelelds

pedagdgusok

tankonyvfelelds

igazgatd

tankonyvfelels

tankonyvfelelos
szaktanarok

tankonyvfelelds
tankonyvfelel6s
tankonyvfelelos
tankonyvfelelos

tankonyvfelelds

lehetdséglik van nyilatkozni azokrol

illetve amelyet hasznalt tankdnyvvel kivan megoldani.

A pedagogusok 2013-ban eldszor az elsé osztilyos tankdnyvvalasztas soran kotelesek a

tankonyvlistan szerepld konyvek koziil a tartds tankonyveket eldnyben részesiteni.

A valasztas soran a tankonyvek tomegére is tekintettel kell lenni, hogy majd az adott napi

orarendben az alsé tagozaton a 3 kg-ot ne 1épjék tul.

13.3. Az igazgato feladata:

egyeztet a sziikséges szervezetekkel,

felelds az iskolai tankonyvellatds megszervezéséért
megalkotja a tankdnyvellatas helyi rend;jét
kijeldli a tankonyvellatasért felelds személyt
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e kapcsolatot tart a tankonyvellatasban érintett valamennyi iskolan kiviili szervezettel (a
fenntart6 tankertilettel)

13.4. A tankonyvfelel6s feladata:

e tartja a kapcsolatot az iskoldban valamennyi, a tankonyvellatdsban résztvevd
személlyel

e tartja a kapcsolatot a sziilokkel

e osztalyonként Gsszesiti a tankonyvlistat

o felméri a sziilok igényét a rendeléssel kapcsolatban, és annak megfeleléen modositja a

rendelés darabszamat

tartja a kapcsolatot a KELLO-val

lebonyolitja a tankdnyvrendelést

intézi a poétrendelést, a lemondast

dokumentélja és 0sszesiti a normativ kedvezmény irdnti jogosultsagot

atveszi az iskolaba érkezd tankonyveket

megszervezi azok kiosztasat

gondoskodik a visszarur6l

feltslti és tovabbitja a tanulok adatait a KELLO-nak

13.5. A tankonyvellatast felligyel6 igazgatohelyettes feladata:

e atankonyvrendelés feliigyelete, koordinalasa

e a normativ tamogatisra felhasznalhatd keretosszeg alapjdn a tankonyvrendelés
egyeztetése a szaktanarokkal, modositas kezdeményezése

e hasznalt tart6s tankonyvek begytlijtésének koordindlasa

e atankOnyvek atvételének a megszervezése.

13.6. Az osztalyfonok feladata:

Osszegylijti €s tovabbitja a kedvezmény iranti igényldlapokat

részt vesz a tankonyvek tanév elején torténd kiosztasaban

segit Osszeallitani a tankonyvlistat

Osszegylijti €s tovabbitja a sziilok rendelési igényét tartalmazo nyomtatvanyt

13.7. A szaktanar feladata:

e tankonyvvalasztas
e tartos tankonyvek év végi begylijtése

13.8. A tankonyvfelel6s tovabbi feladatai:

e bevételezi az allam altal ingyenesen biztositott 1. osztalyos tankonyveket
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gondoskodik azok kikdlcsonzésérdl, és tanév végi begyiijtésérol
bevételezi a normativ kedvezménybdl beszerzett tartds tankdnyveket
gondoskodik azok kikdlcsonzésérdl, és tanév végi begyiijtésérol
rendszerezi a begy(ijtott hasznalt tankonyveket

gondoskodik azok napkoziben valo elhelyezésérdl és kiadasarol

14. Az iskolai tanulok tankdonyvtamogatasa megallapitasanak helyi rendje

14.1 Az iskolai tankonyvfelelés minden év november 15-ig koteles felmérni, hogy hany tanuld
kivan az iskolatol — a kovetkezd tanitasi évben — tankdnyvet kolcsondzni.

14.2. E felmérés soran irdsban tdjékoztatja a sziiléket arr6l, hogy a tankonyvpiac rendjérdl
szo0lo torvény 8.§ (4) bekezdése alapjan kik jogosultak normativ kedvezményre (a
tovabbiakban: normativ kedvezmény), tovabba, ha az iskoldnak lehetdsége van, tovabbi
kedvezmény nyujtasara és mely feltételek esetén lehet azt igénybe venni. Az iskoldba belépd 1j
osztalyok tanuldi esetében a felmérést a beiratkozas napjaig kell elvégezni.

14.3. A tajékoztatast és a normativ kedvezményekre vonatkozo igényt tgy kell folmérni, hogy
azt a tanulo, kiskoru tanul6 esetén a sziil6 az igény-bejelentési hataridd eldtt legalabb 15 nappal
megkapja. A hataridé jogvesztd, ha a tanuld, kiskoru tanuld esetén a sziilé az értesités ellenére
nem élt az igénybejelentés jogaval.' Nem alkalmazhato ez a rendelkezés, ha az
igényjogosultsag az igénybejelentésre megadott idépont eltelte utan allt be.

14.4 A tankonyvfelelés az 14.1 pontban meghatarozott felmérés alapjan megallapitja, hogy
hany tanulonak kell biztositania a normativ kedvezményt, illetve hany tanul6 igényel és milyen
tankOnyvtamogatast a normativ kedvezményen tul. Az adatokat irasos formaban november 24-
1g ismerteti az intézmény vezetdjével.

14.5 A normativ kedvezmény, valamint a normativ kedvezmény korébe nem tartozd tovabbi
kedvezmény irdnti igényt jogszabalyban meghatdrozott igényl6lapon kell benyudjtani. A
normativ kedvezményre vald jogosultsagot igazold iratot legkésébb az igényldlap
benyujtasakor be kell mutatni. A bemutatas tényét a tankonyvfelelds ravezeti az igényldlapra,
amelyet alairasaval igazol.

14.6 A normativ kedvezményre valo jogosultsag igazolasahoz a kovetkezd okiratok bemutatasa
sziikséges:

a) a csaladi potlék folyositasardl szol6 igazolas;
(a csaladi potlék folyositasardl szo16 igazolasként el kell fogadni a bérjegyzéket, a
pénzintézeti szamlakivonatot, a postai igazoldszelvényt)

b) ha a csaladi potlékra valo jogosultsag a legmagasabb ¢€letkor elérése miatt megsziint

Y A 2001. évi XXXVII. tv. 8.5 (7)
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- tartdsan beteg tanuld esetén szakorvosi igazolas,
b) sajatos nevelési igény esetén a szakértdi €s rehabilitacios bizottsag szakvéleménye;

c¢) rendszeres gyermekvédelmi tamogatas esetén az errdl sz6lo hatarozat.

14.7 A normativ kedvezményre vald jogosultsag igazoldsa nélkil normativ kedvezményen
alapulé tanuléi tankdnyvtamogatds nem adhato.

14.8 Az iskola falitijsdgon illetve a tanari hirdet6tablan valamint az iskola honlapjan
elhelyezett hirdetményben teszi kozzé a normativ kedvezményen tuli tovéabbi
kedvezmények korét, feltételeit, az igényjogosultsag igazolasdnak formajat és az igénylés
elbirdlasanak elveit. A normativ kedvezményeken tali tdmogatisnal eldnyben kell
részesiteni azt, akinek a csaladdjaban az egy fore jutd jovedelem 0sszege nem haladja meg a
kotelezo legkisebb munkabér (minimalbér) masfélszeresét. A normativ kedvezményen
tuli tdmogatas a sziild illetdleg nagykoru tanuld irdsos kérésére, a tanuld szocidlis
helyzetének €s tanulmanyi eredményének figyelembe vételével adhato.

14.9 Nem kérhet az iskola igazolast olyan adatokrol, amelyet a kdznevelési torvény alapjan,
illetve a sziil® hozzajarulasaval kezel.

14.10 A tankényvtamogatas modjanak meghatarozasa

A 14.1. pontban meghatarozott felmérés eredményérdl az igazgaté minden év november 30-
ig tajékoztatja neveldtestiiletet, az iskolaszéket, az iskolai sziildi szervezetet és az iskolai
didkonkormanyzatot.

Az intézmény igazgatdja minden év december 15-ig meghatarozza a tankonyvtamogatas
madjat, és errdl értesiti a sziildt, illetve a nagykorua tanulot.

15. Intézményi védd, 6vo elGirasok

Ezeket a kérdéseket a Hazirend szabalyozza.

16. Egyéb kérdések

y7&4

16.1 Az elektronikus Uton elGallitott papiralapui nyomtatvanyok hitelesitésének
rendje

Irattarozas a helyben megszokott modon torténik.
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16.2 Az elektronikus tGton elGallitott, hitelesitett és tarolt dokumentumok kezelési
rendje

Irattaron keresztil.

16.3 A teljesitménypotlék 6sszege meghatarozasanak elvei

Kt. 1. szamu melléklet Negyedik rész 7. pontja szabalyozza.

17. Intézményi dokumentumok nyilvanossaga

Valamennyi, az iskolai életet szabalyozé dokumentum (Pedagogiai program, SzMSz,
Hazirend) kozzététele €s megtekintése az iskola folyosojan, a hirdetdtablara kifiiggesztve. A
dokumentumokrdl a pedagdgusoktol tajékoztatas is kérheto.

A dokumentumok valtozasairdl sziikség esetén illetve a tanuldkat és sziiloket érintd fontos
kérdésekrol a sziildi értekezleteken vagy irasban tajékoztatjuk a sziiloket.
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V. Zaro rendelkezések

1. A SZMSZ hatdlybalépése

A SZMSZ a neveldtestiilet altali elfogadasaval 1ép hatalyba, és visszavonasig érvényes. A
feltilvizsgalt szervezeti €s miikodési szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg érvényét veszti
a 1995. szeptember 1-jén készitett (el6z6) SZMSZ.

2. A SZMSZ feliilvizsgalata

A SZMSZ feliilvizsgalatara sor keriil jogszabalyi eldiras alapjan, illetve jogszabalyvaltozas
esetén; vagy ha modositasat kezdeményezi az intézmény neveldtestiilete, a
diakonkormanyzat, az intézményi tandcs, ennek hidnydban az iskolaszék, Ovodaszék,
kollégiumi szék, ennek hidnyaban a sziil6i szervezet. A kezdeményezést €s a javasolt
modositast az intézményvezetdhoz kell beterjeszteni. A SZMSZ modositasi eljarasa
megegyezik megalkotdsanak szabalyaival.

Kelt: 2013. marcius 11-én

miukodtetd képviseldje



